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サテライトオフィス設置計画書

１　企業等の概要
	名　称
	　

	所在地
	都･道
府･県

	設立年月
	　　　　　年　　　　　月
	資本金
	　　　　　　　　　　　　円

	従業員数
	　　　　　　　　　　　人
	業　種
	　

	事業内容
	　



２　サテライトオフィス利用計画
	入居場所
	

	契約内容等
	別添の契約書等のとおり
	賃貸借期間
	　　年　　月　　日～
　　年　　月　　日

	１日あたりの利用人数（予定）
	　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　人
	年間の
利用状況
（予定）
	　

	業務内容
	


参考）業務開始予定　　　　　年　　月　　日～

	担当者の
氏名
	

	担当者の
連絡先
	TEL　　　　　　　　　　E-mail



